1. 绩效填报
打开财政扶贫资金动态监控平台，选择导航，业务管理，绩效业务办理单办理
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点击发文拟稿
[image: ]
业务类型选择xxxx年扶贫项目绩效目标填报（下发）并填写标题和摘要，滚动鼠标滑轮选择项目绩效目标采集
[image: ]
找到要选择的项目名称和项目编码点击确定（注：项目编码和指标办理的项目编码需一致，如不一致则采集错误！）
[image: ]
点击项目名称
[image: ]
进入到绩效目标填报界面，填写内容后点击保存和数据审核
[image: ]
返回到绩效业务办理单界面，点击项目绩效目标确认
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进入到确认界面，点击确认审核即可。
[image: ]
2. 项目调整
选择导航，业务管理，项目库办理[image: ]
选择发文拟稿
[image: ]
业务类型选择xxxx年扶贫专项项目调整，并填写标题和摘要，然后点击项目调整按钮
[image: ]
选择要选取得项目名称和项目编码点击右下角确定
[image: ]
点击蓝字进入项目调整界面
[image: ]
进入到项目调整界面，带“*”的为必填项，需要填写或者选择
[image: ]
如果需要填写到人到户信息，在钱物是否直接补助到人处选择是
[image: ]
新增到人到户表，如数据量过大等情况，可以导出到人到户表模板，填写后再导入，然后点击右上角保存，送审
[image: ]
返回发文拟稿界面，点击项目调整审核
[image: ]
点击确认调整
[image: ]



3. 专户明细支出
选择导航，业务管理，报表业务办理，点击发起业务
[image: ]
选择xxxx年专户资金支出明细，填写标题和摘要后，点击暂存
[image: ]
在报表业务办理中选择刚才发起的文件
[image: ]
进入后点击数据代录按钮
[image: ]
选择xxxx年专户资金支出明细，点击录入设置，选择需要选择的单位，点击保存
[image: ]
填写资金明细后，点击保存，数据确认。
[image: ]
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