市场监管领域“上门提醒+无感登记”

办事指南
为进一步推进市场主体注册登记便利化，提升服务水平，切实增强企业和群众获得感，激发市场主体活力，做好服务人民群众工作要求，现结合我市实际情况，推行市场主体“上门提醒+无感登记”业务办理模式。

一、应用情况

场景一 不涉及许可事项的超范围经营的；

场景二 应变更登记事项如法人、负责人、住所，但未变更登记的；

场景三 不再继续经营但未办理注销的；

场景四 已开展经营生产经营活动但未办理执照的；

场景五 想办理营业执照但因路途远、冬季寒冷、不会网上办理、不懂证照管理等情况的；

场景六 涉及市场监管职责的其他情形。

二、办理流程
提出需求。申请人可根据实际生产经营需要，向辖区监管人员提出登记需求，如新设立、变更、注销。
准备材料。根据具体登记需求，如变更人员需要准备变更后人员身份证、变更住所符合住所承诺制的签订承诺书即可申请，不符合住所承诺制的需要准备经营场所房产证明材料。

（三）提交申请

监管人员帮助申请人将登记注册材料上传“一网通办”系统，并联系窗口人员进行审核。

（四）领取证书

通过黑龙江政务服务网企业开办一网通办系统选择证书领取方式，可以选择邮寄方式或选择就近登记窗口领取。

三、注意事项

1、选择证书邮寄的，要准确填写执照领取人电话、地址，避免出现邮寄错误等情况。
2、如住所位于较偏远的地区，为减少冬季出行，尽量选择网上办理、证书邮寄。

3、市场监管系统已开通登记注册全程通办，申请人有关于市场监管领域证照问题可电话咨询或预约办理。
提交材料

（一）设立

1.公司类型

⑴《公司登记（备案）申请书》；

⑵股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明；

法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件；

⑶住所使用相关文件或市场主体住所（经营场所）申报承诺书；

2.个体工商户

⑴《个体工商户登记（备案）申请书》；

⑵经营者身份证件复印件；

⑶住所使用相关文件或市场主体住所（经营场所）申报承诺书；

（二）变更（仅限变更法人或经营者、经营范围、名称、住所或经营场所）

1.公司类型

⑴《公司登记（备案）申请书》；

⑵变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改公司章程的决议或决定、修改后的公司章程或公司章程修正案，公司法定代表人在公司章程或公司章程修正案上签字确认；

⑶变更后的人员身份证，涉及住所变更的重新签订住所申报承诺书或提交住所证明材料；

⑷纸质版营业执照正、副本；

2.个体工商户

⑴《个体工商户登记（备案）申请书》；

⑵纸质版营业执照正、副本；
⑶变更后的人员身份证，涉及住所变更的重新签订住所申报承诺书或提交住所证明材料；

⑷清税文书（税务局出具，仅限于变更经营者）；

（三）注销

1.公司类型（仅限于简易注销，公示期满20个自然日后提交注销申请）

⑴《企业注销登记申请书》；

⑵纸质版营业执照正、副本；

2.个体工商户（仅限于一般注销，无需公示）

⑴《个体工商户登记（备案）申请书》；

⑵纸质版营业执照正、副本；

⑶清税文书（税务局出具）；

五、各级登记机关联系方式

见下表

	鸡西市营业执照登记权限一览表

	登记机关
	类型
	登记事项
	联系电话
	登记地点
	位置

	市本级
	企业
	全市范围内外资、股份、煤矿类企业及登记权下放至各区局前已吊销企业
	0467-2189202
	鸡西市政务服务中心
	鸡西市鸡冠区康新路92号鸡西市政务服务中心二楼C区53号窗口

	
	个体
	广益城、广源城、绿海门市、泰昌商贸有限公司、万达广场、和平商场、南园综合市场、五交化大楼、百货大楼、宏博地下商城、广益街地下、金龙大厦（金龙商服）、金海服饰、新玛特（广益店、中心店）、天元电子城、壹流电子城、隆庆商业街、绿信蔬菜副食品有限公司、绿之源花鸟鱼市场、新华市场（一楼、二楼）、新华花鸟鱼市场、和平菜市场范围内个体
	0467-2189286
	广益城登记注册大厅
	鸡西市鸡冠区祥光路73号广益城市场三楼

	鸡冠区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2189203
	鸡西市政务服务中心
	鸡西市鸡冠区康新路92号

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-2655218
	鸡冠区政务服务中心
	鸡西市鸡冠区鸿雁街60号

	
	
	辖区内全部个体
	0467-2189203
	鸡西市政务服务中心
	鸡西市鸡冠区康新路92号

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2655218
	鸡冠区政务服务中心
	鸡西市鸡冠区鸿雁街60号

	城子河区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2438993
	城子河区政务服务中心
	黑龙江省鸡西市城子河区中心大街鸡西市维也纳酒店(中心大街店)西侧约100米

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-2438993
	城子河区政务服务中心
	黑龙江省鸡西市城子河区中心大街鸡西市维也纳酒店(中心大街店)西侧约100米

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2438993
	城子河区政务服务中心
	黑龙江省鸡西市城子河区中心大街鸡西市维也纳酒店(中心大街店)西侧约100米

	虎林市
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-5854408
	虎林市政务服务中心
	虎林市解放西路1号政务服务中心二楼C区

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-5854403
	虎林市政务服务中心
	虎林市解放西路1号政务服务中心二楼C区

	
	
	
	0467-5939379
	虎林市市场监督管理局
虎头市场监督管理所
	虎林市虎头镇镇政府南300米

	
	
	
	0467-5912294
	虎林市市场监督管理局
东方红市场监督管理所
	虎林市东方红林业局机关大楼西50米

	
	
	
	0467-5941315
	虎林市市场监督管理局
迎春市场监督管理所
	虎林市迎春镇中心路东汇宾楼

	
	
	
	0467-5975315
	虎林市市场监督管理局
杨岗市场监督管理所
	虎林市杨岗镇邮政储蓄银行东侧

	
	
	
	0467-5979315
	虎林市市场监督管理局
云山市场监督管理所
	虎林市云山农场农业银行东侧

	
	
	
	0467-5987707
	虎林市市场监督管理局
卫星市场监督管理所
	虎林市八五零农场第六区二栋

	
	
	
	0467-5877315
	虎林市市场监督管理局
青山市场监督管理所
	虎林市八五六农场青山大街金龙大厦西100米

	
	
	
	0467-5908315
	虎林市市场监督管理局
庆丰市场监督管理所
	虎林市庆丰农场学校东门

	
	
	
	0467-5951315
	虎林市市场监督管理局
安兴市场监督管理所
	虎林市八五八农场晨光小区5号楼5单元4楼

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-5854408
	虎林市政务服务中心
	虎林市解放西路1号政务服务中心二楼C区

	滴道区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2572903
	滴道区政务服务中心
	鸡西市滴道区中华路625号

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-2572903
	滴道区政务服务中心
	鸡西市滴道区中华路625号

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2572903
	滴道区政务服务中心
	鸡西市滴道区中华路625号

	麻山区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2491665
	麻山区政务服务中心
	麻山区仁孝路中段

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-2491665
	麻山区政务服务中心
	麻山区仁孝路中段

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2491665
	麻山区政务服务中心
	麻山区仁孝路中段

	梨树区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2483576
	梨树区政务服务中心
	梨树区七道街3号门市

	
	个体
	梨树区辖区内全部个体
	0467-2483576
	梨树区政务服务中心
	梨树区七道街3号门市

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2483576
	梨树区政务服务中心
	梨树区七道街3号门市

	恒山区
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-2561802
	恒山区政务服务中心
	恒山区七街道口文化活动中心一楼政务服务中心

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-2561802
	恒山区政务服务中心
	恒山区七街道口文化活动中心一楼政务服务中心

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-2561802
	恒山区政务服务中心
	恒山区七街道口文化活动中心一楼政务服务中心

	鸡东县
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-5582344
	鸡东县政务服务中心
	鸡东县德胜路与中心大街交叉口东北320米

	
	个体
	鸡东镇、鸡林乡辖区内全部个体
	0467-5585167
	鸡东县市场监督管理局
鸡东镇市场监管所
	鸡东镇银峰大街103号

	
	
	东海镇、永安镇、8510农场、明德乡辖区内全部个体
	0467-571592
	鸡东县市场监督管理局
东海市场监管所
	东海县东海镇发展村

	
	
	平阳镇、永和镇、下亮子镇、向阳镇辖区内全部个体
	13144678677
	鸡东县市场监督管理局
平阳镇市场监管所
	鸡东县平阳镇平阳村

	
	
	哈达镇、兴农镇辖区内全部个体
	15846703555
	鸡东县市场监督管理局
哈达市场监管所
	鸡东县哈达镇人民政府一楼

	
	农合
	辖区内全部农民专业合作社
	0467-5582344
	鸡东县政务服务中心
	鸡东县德胜路与中心大街交叉口东北320米

	密山市
	企业
	辖区内（除外资、股份、煤矿外）全部企业
	0467-5296918
	密山市政务服务中心
	密山市东安街92号市民大厦3楼B区

	
	个体
	辖区内全部个体
	0467-5296918
	密山市政务服务中心
	密山市东安街92号市民大厦3楼B区

	
	农合
	辖区内全部农合
	0467-5296918
	密山市政务服务中心
	密山市东安街92号市民大厦3楼B区


